
SIRA  NO  HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

AKSARAY ÜNİVERSİTESİ STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

1 Teminat İadesi

A)-KESİN TEMİNAT MEKTUPLARI
1- Alındı Belgesi
2-İdarece düzenlenmiş teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı. 
3-SGK tarafından düzenlenmiş soğuk mühürlü ilişiksiz yazısı.
4-İhale konusu iş ile ilgili vergi borcu olmadığına ilişkin resmi yazı.
5-Elden  talep edileceklerde vekalet aslı, imza sirküsü aslı
B)-GEÇİCİ TEMİNAT MEKTUPLARI
1-Alındı Belgesi
2-İdarece düzenlenen teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı.
(*Piyasadan hazır halde alınıp satılan mal alımı işleri hariç)
3-2008/88 Nolu Genelge

15 Dakika

2 Mahkeme Harç ve Giderleri 1 İşgünü

1-Mahkeme, icra veya noterce düzenlenen alındı, (alındı verilemeyen hallerde 
davayı kovuşturan tarafından düzenlenip ilgili mahkeme veya dairelerce 
onaylanan mahkeme giderleri listesi)
2- Kanunları gereği ilamın icrası için kesinleşmiş olma şartı aranan hallerde 
kesinleşmiş mahkeme ilamı,

3 Red ve İadeler 1 İşgünü

1-Alındı belgesi
2-ilgili idare veya mahkemenin iade yazısı
3-ilgilinin banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe
4- Hak Sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi
5-Düzeltme Fişi                                                                                       
NOT: Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 408. maddesi ve 2012/10  Nolu 
Maliye Bakanlığı Genelgesi

:
: Nuray ÖZTÜRK
: Daire Başkanı
:

İLK MÜRACAAT YERİ 
ADI SOYADI
UNVANI
ADRESİ
TELEFON-FAX

İKİNCİ MÜRACAAT YERİ          
ADI SOYADI 
UNVANI
ADRESİ
TELEFON-FAX :

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 
müracaaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz .
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