ERASMUS KAPSAMINDA YAPILACAK HIBE VE
DIGER ODEMELERDE MUHASEBE KAYITLARI

Muhasebelestirme belgesi, muhasebe kayitlar1 ve proje numarasi

S6z konusu proje/projeler karsiligr hibeler biitceye gelir veya gider kaydedilmeksizin
gelirler ve giderler hesaplarinda izleneceginden, yapilacak her tiirli tahsilat ve 6demelere
iliskin muhasebe kayitlart Muhasebe Islem Fisi (MIF) ile yapilir.

Bu Yonerge kapsaminda yapilacak islemlerin muhasebelestirilmesi, Kocaeli
Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe ve Kesin Hesap Birimi tarafindan
yapilir.

Proje s6zlesmesi yiiriirliige girdiginde, proje yiiriitiiclisii tarafindan muhasebe birimine
miiracaat edilerek proje numarasi alinmasi saglanir.

1- PROJE KARSILIGI TEMIN EDIiLEN DOVIiZLER MUHASEBE BIiRiMINCE
BANKADA  ACTIRILACAK PROJEYE AIiT DOViZ HESABINA
AKTARILDIGINDA YAPILACAK KAYIT

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No | Kod Kod Kodu | xhes® iy |y | HeswAymoAd
AB Hibeleri PROJE OZEL
104 02.01.00.00 | 1000,00 HESABI
AB’den Alinan Bag ve Yar.
600 04.01.01.01 1000,00 | GELIRLER HES.

e Bu kayitta, dovizin hesaba aktarildig: tarihteki T.C.M.B. doviz satis kuru esas alinir.

e Bu kayit, Proje Yiiritiiclisiiniin Muhasebe Birimine géndermis oldugu Proje Numarasi
verilmesine iliskin yazi ve eki Banka Dekontuna istinaden SAY2000 ABH Dosya
Girisi meniisiinden veri girigi yapilmasi iizerine, sistem tarafindan verilen yevmiye
numarasi ile olusturulur.

e Muhasebe Birimince ¢iktis1 alinan Muhasebe Islem Fisi, Proje Yiiriitiiciisii imzali yazi
ve Banka dekontu eklenerek dosyalanir.

2- ODEME ONCESIi VE AY SONLARINDA YAPILACAK DOViZ DEGERLEME
KAYDI

MUHASEBE ISLEM FiSi (Olumlu Fark)

. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu Y.Hesap (TL) (TL) Hesap/Ayrint1 Ad1
Kodu
104 02.01.00.00 | 1000,00 Proje Ozel Hes. AB Hibeleri
Gelirler Hes. Diger Deger ve
600 11.99.00.00 1000,00 Miktar Degisimleri Gelirleri




MUHASEBE ISLEM FiSI (Olumsuz Fark)

. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No | Kod Kod Kodu Ig;isap (ML) | (TL) | Hesap/Ayrnt Adi
Giderler Hes. Diger Deger ve
630 38.39.00.02 09.4.1.00 2 11.99.00.00 | 1000,00 Miktar Degisimler Giderleri
104 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri

Bu kayaitlar, degerleme giiniiniin T.C.M.B. D6viz Satis kuru esas alinarak, SAY 20001
ABH Dosya Giris formu kullanilmak suretiyle sistem tarafindan olusturulur.
Olusturulan kaydin ¢iktis1 alinarak Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalanir ve

dosyalanur.

3- OGRENCiI OGRENIM VE YERLESTIRME (STAJ) HAREKETLILiGi
KAPSAMINDA YAPILACAK HiBE ODEMELERINDE MUHASEBE KAYDI

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu Y Hesap (Avro) | (Avro) Hesap/Ayrinti Adr
Kodu
630 38.39.00.02 9.4.1.00 2 03.03.06.02 | 1000,00 Ogrenci Miibadele Giderleri
106 04.01.01.01 1000,00 | Déviz Génderme Emirleri

Bu kayit, Harcama Birimince

iizerinden TL.na ¢evrilen doviz, hesaplarina (TL hesabi) aktarilir.

hazirlanacak MIF {izerine, Muhasebe Birimince
SAY2000 sistemine giris yapilarak muhasebelestirilir.
Muhasebe islemi iizerine, Muhasebe Yetkilisi imzasi ile Doviz Gonderme Emri
diizenlenerek banka tarafindan ilgililerin hesabina aktarma yapilmasi saglanir.

Ilgililerin ddviz hesabir bulunmamas: halinde, bankanin giincel ddviz alis Kkuru

Bankadan alinacak giinliik hesap ozet cetvelinden ilgilisine o6dendigi veya
gonderildigi anlasilan tutarlar ise;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu Y Hesap (Avro (Avro) Hesap/Ayrnti Adr
Kodu
106 00 00.00.00.00 | 1000,00 Déviz Génderme Emirleri
104 02 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri




3- OGRENCI OGRENIM VE YERLESTIRME (STAJ) HAREKETLILIiGI
KAPSAMINDA YAPILACAK HiBE ODEMELERINDE MUHASEBE KAYDI
MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/

Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu I;)I;lejsap (Avro) | (Avro) Hesap/Ayrinti Ads
630 | 38.39.00.02 |9.4.1.00 2 03.03.06.02 | 1000,00 Ogrenci Miibadele Giderleri
106 04.01.01.01 1000,00 | D&viz Génderme Emirleri

Bu kayit, Harcama Birimince hazirlanacak MIF {izerine, Muhasebe Birimince
SAY2000 sistemine giris yapilarak muhasebelestirilir.

Muhasebe islemi lizerine, Muhasebe Yetkilisi imzas1 ile Déviz Gonderme Emri
diizenlenerek banka tarafindan ilgililerin hesabina aktarma yapilmas1 saglanir.
llgililerin ddviz hesabi bulunmamasi halinde, bankanin giincel déviz alis kuru
iizerinden TL.na ¢evrilen doviz, hesaplarina (TL hesabi) aktarilir.

Bankadan alinacak giinliik hesap ozet cetvelinden ilgilisine oOdendigi veya

gonderildigi anlasilan tutarlar ise;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu L)Hdlejsap (Avro (Avro) Hesap/Ayrinti Ads
106 00 00.00.00.00 | 1000,00 Déviz Génderme Emirleri
104 02 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri
4- PERSONEL DERS VERME VE EGITIM ALMA HAREKETLILIiGi
KAPSAMINDA YAPILACAK HIBE ODEMELERINDE MUHASEBE KAYDI
MUHASEBE iSLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu ledEsap (Avro) (Avro) Hesap/Ayrintt Ads
Profes6r Uzman ve Memur
630 38.39.00.02 9.4.1.00 2 03.03.06.01 | 1000,00 M‘?ub‘:;’ele Gidaerl:i emu
106 04.01.01.01 1000,00 | Déviz Génderme Emirleri

Bu kayit, Harcama Birimince hazirlanacak MIF iizerine, Muhasebe Birimince
SAY2000 sistemine girig yapilarak muhasebelestirilir.

Muhasebe islemi iizerine, Muhasebe Yetkilisi imzas1 ile Déviz Gonderme Emri
diizenlenerek banka tarafindan ilgililerin hesabina aktarma yapilmasi saglanir.
llgililerin ddviz hesabi bulunmamas: halinde, bankanin giincel ddviz alis kuru
tizerinden TL.na ¢evrilen doviz, hesaplarina (TL hesabi) aktarilir.




Bankadan alinacak giinliik hesap ozet cetvelinden ilgilisine 6dendigi veya
gonderildigi anlasilan tutarlar ise;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu Y Hesap (Avro (Avro) Hesap/Ayrinti Ads
Kodu
106 00 00.00.00.00 1000,00 Doviz Gonderme Emirleri
104 02 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri

5- HAREKETLILIGIN ORGANIiZASYONU (HO) KAPSAMINDA YAPILACAK
HARCAMALARDA MUHASEBE KAYITLARI

5.1- HO Kapsaminda yapilacak YURTICI SEYAHAT giderlerinin 6denmesinde
muhasebe kaydi;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No | Kod Kod Kodu I;)Hdﬁsap (ML) | (o) | Hesap/Ayrnt Adi
630 |38.39.00.02 |9.4.100 |2 03.03.01.01 | 1000,00 Judisi Gegici Gorey
106 04.01.01.01 1000,00 | Déviz Génderme Emirleri
e Giderlerin TL. olarak yapilmast ve Yurti¢ci Gegici Gorev Yolluk Bildiriminin TL.
olarak doldurulmasi halinde, proje 6zel hesabinin bulundugu banka déviz ahs kuru
sabitlenerek, karsiligi doviz muhasebelestirilmek suretiyle ilgiliye TL. olarak 6deme
yapilir.

Bankadan alinacak giinlitkk hesap ozet cetvelinden ilgilisine ddendigi veya gonderildigi
anlasilan tutarlar ise;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu Y Hesap (Avro) | (Avro) Hesap/Ayrnti Adr
Kodu
106 00 00.00.00.00 | 1000,00 Doviz Gonderme Emirleri
104 02 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri




5.2- HO Kapsaminda yapilacak YURTDISI SEYAHAT giderlerinin 6denmesinde
muhasebe kaydi;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu I;)I;lejsap (Avro) | (Avro) Hesap/Ayrinti Ads
Yurtdist Gegici Gorev
630 38.39.00.02 9.4.1.00 2 03.03.03.01 | 1000,00 Yolluklar
106 04.01.01.01 1000,00 | D&viz Génderme Emirleri

TL. olarak yapilan giderler, Yurtdis1 Gegici Gorev Yolluk Bildiriminin dolduruldugu
tarihteki T.C.M.B. doviz satis kuru iizerinden Avro’ya ¢evrilip Bildirime yazilacaktir.
Avro olarak hesaplanan Harcirah ve diger giderler kisinin Avro hesabina

aktarilacaktir.

Kisinin Avro hesab1 bulunmamasi halinde ise, 6deme oncesi degerleme 6zel hesabin
bulundugu banka doéviz alis kuru iizerinden yapilir ve kur sabitlenerek ve ilgilinin TL.
hesabina aktarilir.

Bankadan alinacak giinliik hesap 6zet cetvelinden ilgilisine 6dendigi veya gonderildigi
anlasilan tutarlar ise;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu Y Hesap (Avro) | (Avro) Hesap/Ayrinti Adr
Kodu
106 00 00.00.00.00 | 1000,00 Déviz Génderme Emirleri
104 02 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri

5.3- HO Kapsaminda yapilacak

6denmesinde muhasebe kaydi;

MAL VE HIZMET ALIMLARI giderlerinin

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/

Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans
No P Kod Kod y Kodu Y.Hesap Borg Alacak | Hesap/Ayrintt Adi

Kodu

flgiliYar.Hs.
630 38.39.00.02 9.4.1.00 2 Kodu (3.2- 1000,00 flgili hesap adi

3.7vb)
106 04.01.01.01 1000,00 | Déviz Gonderme Emirleri

Tasinir islem Fisi diizenlenmesi gereken bir alim halinde (253 ve 255) 630 hesap
yerine taginir hesap numarasi ve kodlar1 kullanilmak suretiyle kayit yapilir.
Taginir diizenlenmesine gerek olmayan hallerde ki varliga doniistiiriilecek diger
alimlar, ilgili varlik hesabina bor¢ kaydedilir.




Bankadan alimacak giinlilk hesap o0zet cetvelinden ilgilisine oOdendigi veya
gonderildigi anlasilan tutarlar ise;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans
No Kod Kod Kodu Y.Hesap Borg Alacak | Hesap/Ayrint1 Adi
Kodu
106 00 00.00.00.00 | 1000,00 Déviz Génderme Emirleri
104 02 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri

5.4- HO Kapsaminda yapilacak UCRET VE AYLIK giderlerinin 6denmesinde
muhasebe kaydi;

MUHASEBE ISLEM FiSI (1.)

. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu I;)Hdlejsap (Avro) (Avro) Hesap/Ayrinti Ads
Diger Personele Yapilan
630 38.39.00.02 | 9.4.1.00 2 01.05.01.90 | 1000,00 Diger Odemeler
106 04.01.01.01 1000,00 | Déviz Gonderme Emirleri
e Bu fis, kesintiler sonrasi kalan net iicretin ilgililerin hesaplarina aktarilmasi i¢in
diizenlenir.
MUHASEBE ISLEM FiSI (2.)
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu I;)Hdlejsap (Avro) (Avro) Hesap/Ayrinti Ads
630 |38.39.00.02 |94.100 |2 01.05.01.90 | 25.00 Do oot Yaptian
106 04.01.01.01 25.00 Déviz Gonderme Emirleri
e Bu fis, licret bordrosu iizerinde yapilan Gelir Vergisi, Damga Vergi varsa Sigorta
kesinti toplamlarinin Muhasebe Biriminin banka hesabina aktarilmasi i¢in diizenlenir.
MUHASEBE ISLEM FiSi (3. Muhasebe Birimince Diizenlenir)
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu ;6Hdﬁsap (Avro) (Avro) Hesap/Ayrnti Adr
Diger Personele Yapilan
102 01.00.00.00 | 25,00 Diger Odemeler
G.V. Diger Ucretler ile Ucret
360 01.01.02.00 20,00 Sayilan Odemelerden Yapilan
Tevkifatlar
360 03.01.00.00 5,00 D.V. Ucret ve Ucret Sayilan

Odemelere Ait Damga Ver.

Bu fig, Muhasebe Birimi banka hesabina aktarilan kesintilerin muhasebelestirilmesi
icin Muhasebe Birimi tarafindan diizenlenir.
Sigorta kesintisi bulunmasi halinde bu kesintiler 361 hesabin ilgili kodlar1 kullanilarak
alacak kismina kaydedilecektir.
Yonetmelikte 108 hesabin kullanilmas1 6ngoriilmiis olsa da, dogrudan 360 hesaplarin
kullanilmasi islem kolaylig1 sagladig icin tercih edilmistir.




5.5- HO Kapsaminda yapilacak POSTA VE TELEFON VB. giderlerinin
odenmesinde muhasebe kaydi;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans
No P Kod Kod y Kodu Y.Hesap Borg Alacak | Hesap/Ayrint1 Adi
Kodu
630 38.39.00.02 9.4.1.00 2 03.05.02.** | 1000,00 flgili hesap ad:
106 04.01.01.01 1000,00 | D&viz Génderme Emirleri

**Yardimer hesap kodu 6demenin ¢esidine gore tayin edilecektir.

Bankadan alinacak giinliik hesap o6zet cetvelinden ilgilisine 6dendigi veya gonderildigi
anlasilan tutarlar ise;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans
No P Kod Kod y Kodu Y.Hesap Borg Alacak | Hesap/Ayrintt Adi
Kodu
106 00 00.00.00.00 | 1000,00 Déviz Génderme Emirleri
104 02 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri

5.6- HO Kapsaminda yapilacak AVANS 6demelerinde muhasebe kaydi;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/ Borg Alacak
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Y Hesap TL/ TL/ Hesap/Ayrintt Ads
No Kod Kod Kodu
Kodu Avro Avro

AB Hibelerinden Verilen
162 08.01.00.00 | 1000,00 Avanslar
106 00 00.00.00.00 1000,00 | Déviz Génderme Emirleri

Bankadan alinacak giinliikk hesap ozet cetvelinden ilgilisine ddendigi veya gonderildigi
anlasilan tutarlar ise;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans
No Kod Kod Kodu Y.Hesap Borg Alacak | Hesap/Ayrinti Adi
Kodu
106 00 00.00.00.00 | 1000,00 Déviz Génderme Emirleri
104 02 02.01.00.00 1000,00 | Proje Ozel Hes. AB Hibeleri




Harcamaya iliskin kanitlayici belgeler muhasebe birimine verildiginde yapilacak
muhasebe kaydi;

MUHASEBE ISLEM FiSi
. . Ekonomik/

Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans
No Kod Kod Kodu Y.Hesap Borg Alacak | Hesap/Ayrint1 Adi

Kodu

Tgili
630 38.39.00.02 9.4.1.00 2 Yardimci 1000,00 Ilgili hesap ad1

hesap kodu

AB Hibelerinden Verilen

162 08.01.00.00 1000,00 | ‘Ayanslar

6- AVANS VE DIGER HALLERDE PROJE OZEL HESABINA IADE PARA
YATIRILMASINDA MUHASEBE KAYDI

MUHASEBE ISLEM FiSi (Avans Iadesinde)

. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu Ib‘éﬁsap (Avro) (Avro) Hesap/Ayrinti Adr
AB Hibeleri PROJE OZEL
104 02.01.00.00 | 1000,00 HESABI
AB Hibelerinden Verilen
162 08.01.00.00 1000,00 | ‘Avanslar
MUHASEBE ISLEM FiSI (Hibe iadesinde)
. . Ekonomik/
Hesap | Kurumsal Fonksiyonel | Finans Borg Alacak
No Kod Kod Kodu I;)Hdlejsap (Avro) (Avro) Hesap/Ayrinti Ads
AB Hibeleri PROJE OZEL
104 02.01.00.00 | 1000,00 HESABI
600 04.01.01.01 1000,00 | AB den Alnan Bag ve Yar.

GELIRLER HES.

iade edilmesi gereken avans ve hibeler Harcama Birimince takip ve tahsil edilip,
yukaridaki sekilde M.LF. diizenleyerek eki kanitlayici belgeler ile Muhasebe Birimine

gondertilir.

NOT: TL. karsilig1 yapilacak 6demeler (mal/malzeme alimlari, yolluk, avans, vb.) proje
0zel hesabmin bulundugu banka doviz alis kuru iizerinden kur sabitlemesi yapilarak ve
o0deme Oncesi degerlemede bu kur miktar1 kullanilarak bulunacak déviz miktari lizerinden
muhasebelestirilir ve kisinin hesabina TL. olarak aktarilir.




